
 
Offre N°0012 

Titre 

 

L’ADPA recrute 1  ASSISTANT TECHNIQUE (H/F) 

Date de 

publication 

24.01.2017 

Lieu de la 

mission 

St Martin d’Hères 

Type de 

contrat 

Contrat à Durée Indéterminée éligible au CAE  

Nombre 

d’heures 

30 heures hebdomadaires  

Salaire 

indicatif 

1473,36 €  mensuel brut selon la CCB du 21 mai 2010  

Détail du 

poste 

Prise de poste : 20 février 2017 au plus tard le 27 février 2017  

Travail : du lundi au vendredi  

Missions principales activités : 
Sous la responsabilité hiérarchique du Directeur du Service d’Aide à 
Domicile,  l’Assistant Technique est le garant de la gestion globale des 
dossiers de prise en charge. Il est le relais entre les différents services 
internes et externes (partenaires sociaux et médico-sociaux, 
organismes financeurs). En lien avec ces deux missions, il réalise 
différentes tâches administratives. 
Gestion des demandes de dossiers de prise en charge 
Accueil et communication 
Tâches et suivi administratifs 
 

Profil :  

CCB catégorie D  

Bac +2 avec formation type BTS SP3S et une expérience similaire 

souhaitée 

 

Maitrise des outils informatiques (logiciels de bureautiques) et 

connaissances Apologic appréciées 

Connaissances des modalités de prise en charge et de financement 

http://adpa38.fr/wp-content/uploads/2015/12/logo-ADPA.png


en Aide à Domicile 

 

CV et lettre de motivation sont à adresser à 
recrutement2@adpa38.fr  jusqu’au 10 février 2017 inclus. 

 

mailto:recrutement2@adpa38.fr

